STT N¢i dung cong viéc Thoi lugng
| Gui form mau
1 Hop dong lao dong 1 gio
2 Noéi quy lao dong 2 gid
3 Quy ché luong thudng 3 gio
4 Thang Iuong, bang luong 2 gid
- B9 dai dudi 10 trang: 2h
5 Form méau hop dong khac - Do dai tir 10 dén 20 trang: 4h
- B9 dai 20 -30 trang: Sh
6 Diéu 1é cong ty 2 gio
7 Mau Bién ban hop va Nghi Quyét cia PHPCB/HPTV/HPQT 2 gio
8 Mau Quyét dinh ctia Chu s hiru 1 gio
Céc gidy to lién quan trong ndi bd cong ty:
- S6 dang ky cb dong; .
9 .z Ty 1
- Giay ching nhan goép von; glo
- C6 phiéu
10  |Cac Mau bao cdo/vin ban duoc quy dinh trong cc van ban phap luat 0,5h/mau

Luu y: Cac tai liéu nay dwoc soan thdao dua trén cac quy dinh phap ludt ciua Viét Nam co hiéu lyc tai thoi diém cac tai lidu duoc
airi cho Quy Khdch. Chiing t6i khéng chiu trach nhiém vé cdc ngi dung khéng phix hop ciia tdi lidu nay do Quy Khdch sira déi, bo
sung théng tin dan téi mau thudn véi quy dinh ciia phap ludt hodc do quy dinh ciia phdp ludt lién quan thay d6i sau thoi diém giri
tai liéu

1 Thue hién cdc bdo cdo clia cong ty
1 |Bdo cdo thyuc hién dy én dau tu 02h/bdo céo
2 Béo cdo khoan vay nudc ngoai ngén han, trung va dai han 03h/bdo céo
3 Bio cdo giam sat va danh gia dau tu 03h/bao cao
4 Bdo céo tinh hinh st dung lao ddng ngudi nude ngoai 03h/béo céo
c I:%éo céo‘k.hai. :[rinh sir dung lao dong, dinh ky béo cao tinh hinh thay d6i vé lao d 02h/béo co
ong nguoi Viét Nam
6 Bio céo y té lao dong 02h/bao cao
7 Bao céo tong hop tinh hinh tai nan lao dong 02h/bdo céo
8 Béo céo tinh hinh hoat dong mua ban hang hoa 03h/bao cao
9 Béo céo thong ké 03h/bdo céo
10 [Bao céo vé cong tac an toan, vé sinh lao dong 03h/béo cao
12 |Bao cao vé phong chong bénh nghé nghiép 03h/b4o céo
13 |Céc béo cdo khic (néu co) Cin ctr trén thoi gian thyc té dé tinh
11 Cadc nji dung khac
1 |Review hop dong, tai liéu, gidy to cu thé Tinh trén thoi gian thyc té thuc hién
2 Tu van cdc ndi dung cu thé Tinh trén thoi gian thuc té thuc hién

Luwu y: - Truong hop thoi gian tw van dudi 30p thi sé tinh theo block 0,5h;




